Методические рекомендации по актуализации пользователей в системе ЕИАС СК.
1. Для актуализации данных о пользователях системы ЕИАС СК необходимо:

а) Актуализировать распоряжение о сотрудниках, уполномоченных на осуществление информационного обмена в региональной системе межведомственного электронного взаимодействия (далее - РСМЭВ) с использованием Единой информационной аналитической системы Ставропольского края (далее - ЕИАС СК) администрации района (Пример Распоряжения «Образец распоряжения для администраций районов, сельских поселений и городских округов»);

б) Администрациям районов собрать актуальные распоряжения от сельских поселений о сотрудниках, уполномоченных на осуществление информационного обмена в РСМЭВ с использованием ЕИАС СК с муниципальных образований района;
в) Консолидировать полученные данные о сотрудниках, уполномоченных на осуществление информационного обмена в РСМЭВ с использованием ЕИАС СК администрации района и администраций сельских поселений в единый документ. (Пример заполнения «Образец сопроводительного письма с приложением для администраций районов и городских округов»);

г) На адрес электронной почты klimenko@cit-sk.ru направить информацию в электронном виде: 
1. Сканированное и в формате Word сопроводительное письмо с приложением, в котором указаны все сотрудники администрации района (городского округа) и сельских поселений;
2. Сканированные распоряжения администрации района (городского округа) и сельских поселений (архивированные в один файл).
Внимание: сотрудники ведомств, уполномоченные на работу в ЕИАС СК, ранее зарегистрированные и не закрепленные нормативно, будут из системы удалены! Необходимо внимательно уточнить перечень Р-сведений закрепленных за сотрудниками и контактные данные пользователей. Информация о сотрудниках, уполномоченных на работу в ЕИАС СК передается в ФОИВ для оперативного устранения возникающих спорных ситуаций. Так же необходимо сверить сотрудников, ответственных за предоставление государственных услуг в электронной форме (например, ЗАГС, комитет по делам архивов) и муниципальных услуг в электронной форме (при наличии) и отразить в нормативно-правовом документе.
Заполнение Приложения 1 к сопроводительному письму (см. «Образец сопроводительного письма с приложением для администраций районов и городских округов»)
2. В раздел каждого ведомства вносятся все сотрудники ведомства, уполномоченные на осуществление любого информационного обмена в системе ЕИАС СК (запросы к ФОИВ (Ф-сведения), ответы на запросы ФОИВ (Р-сведения), оказание государственных и муниципальных услуг, переведенных в электронный вид).

3. В колонке «Перечень ID Р-сведений», напротив каждого пользователя, проставляются цифровые обозначения Р-сведений (сведения, запрашиваемые ФОИВ у РОИВ и ОМСУ (администраций районов, сельских поселений и городских округов), находящихся в распоряжении и предоставляемых ответственным лицом ведомства.
Если за сотрудником не закреплены Р-сведения, то данные поля не заполняются.

Просмотреть идентификаторы Р-сведений, предоставляемых по запросам Федеральных органов исполнительной власти, можно на сайте ГКУ СК «Краевой центр информтехнологий» (адрес в сети Интернет http://www.cit-sk.ru) раздел «РСМЭВ/«Р-сведения» в документе «ИД Р-Сведения с расшифровкой».
4. В колонку «Перечень государственных или муниципальных услуг…»  вносится наименование государственной или муниципальной услуги, переведенной в электронный вид на региональном портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского края (РПГУ) закрепленной за сотрудником ведомства, если услуг закреплено несколько, то перечислить их списком.
Если за сотрудником не закреплены услуги, переведенные в электронный вид, то данные поля не заполняются.
5. В колонке «Наименование нормативно-правового акта» указывается номер и дата распоряжения о сотрудниках, уполномоченных на осуществление информационного обмена в РСМЭВ с использованием ЕИАС СК администрации района(городского округа) и сельских поселения.
